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Liite 1 Kiinteistöjen energiankulutustiedot
Omat liitteet
1 Ohje

Lähtötiedot voidaan täyttää tähän lomakkeeseen tai laittaa mukaan erillisiä liitteitä, esimerkiksi jo tehtyjä selvityksiä. Täyttäessäsi lomaketta liiku eteenpäin tabulaattorilla. 
2 Energiankäytön nykytaso 
Kiinteistöjä ja niiden energiankulutusta käsittelevät yksityiskohtaiset tiedot täydennetään taulukoihin tämän kyselyn liitteeseen 1. Taulukoiden täyttämisen sijasta on tiedot on mahdollista kerätä esim. kulutusseurantaraporttien tulosteina. Taulukot voidaan täyttää itse tai tarvittaessa pyytää apua isännöitsijältä, ylläpidolta tai rakennuksen omistajalta.
2.1 Kiinteistöjen lämmitys
Tiedot lämmitetyistä kiinteistöistä ja niiden energiatodistuksien luokat täytetään liitteen 1 taulukkoon. 

Rakennuskohtaiset normeeratut energiankulutukset täytetään liitteen 1 taulukkoon. 
Onko käyttöveden lämmityksen energiankulutuksen osuus koko lämmitysenergiankulutuksesta tiedossa erikseen?

	     


Onko lämmön kulutustaso pysynyt samana viime vuosina?

	     


Onko kiinteistöjen osalta tehty tai odotettavissa merkittäviä lämmitykseen vaikuttavia muutoksia (esim. uusien kiinteistöjen rakentaminen, vanhojen peruskorjaus, tilatehokkuuden kasvattaminen, muutto uusiin tiloihin, käytön muuttuminen)?

	     


2.2 Sähkönkulutus
Rakennuskohtaiset sähkönkulutukset täytetään liitteen 1 taulukkoon. Jos kiinteistösähkön kulutus on erotettavissa laitesähkön (toimistosähkön) kulutuksesta, sähkönkulutustaulukko voidaan kopioida ja täydentää erikseen näiden kummankin osalta. 
Sisältyykö kiinteistösähkö laitesähkön (toimistosähkön) kanssa samaan mittaukseen?
	     


Onko kulutustaso pysynyt samana viime vuosina?

	     


Onko kiinteistöjen osalta tehty tai odotettavissa merkittäviä sähkönkulutukseen vaikuttavia muutoksia (esim. uusien kiinteistöjen rakentaminen, vanhojen peruskorjaus, tilatehokkuuden kasvattaminen, muutto uusiin tiloihin, käytön muuttuminen)?

	     


2.3 Liikkuminen 
Tietoa henkilöstön työmatkaliikenteestä.  

	Työmatkaliikenne

	Asuinpaikkajakauma kunnittain, jos tiedossa
	     

	Työmatkan keskimääräinen pituus, jos tiedossa
	     

	Kulkutapajakauma, jos tiedossa
	     


Tietoa henkilöstön virka- tai työasiamatkaliikenteestä.
	Tehtävät virkamatkat vuosittain

	Lukumäärä
	     

	Kohteet (seudun sisällä, kotimaa, Eurooppa, muu maailma)
	     

	Pituudet
	     

	Tietoja kulkutapajakaumasta, jos tiedossa
	     


2.4 Muu energiankäyttö

Tähän sisältyy esimerkiksi työkoneet ja kaikki muu merkittävä energiankäyttö, jota kohdat 2.1–2.3 sekä Liite 1 eivät kata.

Sähkön-, lämmön-, polttoaineiden ja veden vuosikulutus.
	     


3 Energian käytön hallinta
3.1 Hallinnolliset järjestelmät

	Käytössä olevat esim. hallinnolliset johtamis-, ympäristö- tai laatujärjestelmät joihin energiatehokkuustoiminta liittyy/tulee kytkeä.
	     

	Energiatehokkuuden (esim. liikkumisen) kytkeminen työkyvyn edistämiseen.
	     


3.2 Kulutuksen seuranta

Kulutuksen seurannan nykyinen organisointi. 

	
	Miten mitattu
	Kuka vastaa seurannasta
	Mikä ovat seurantaan liittyvät toimintatavat (esim. poikkeamiin reagoiminen)
	Käytössä olevat ohjelmat

	Lämmitysenergia
	     
	     
	     
	     

	Kiinteistösähkö
	     
	     
	     
	     

	Laitesähkö (toimistosähkö)
	     
	     
	     
	     

	Muut kuin lämmityspolttoaineet
	     
	     
	     
	     

	Käyttövesi
	     
	     
	     
	     


Mahdolliset kulutuksen seurannan näkökohdat kiinteistönhoitoon liittyen.
	     


Sähkön osalta selvitystä kunkin kiinteistön mittaroinnista 
(minkä tyyppistä kulutusta on minkin mittarin takana). Tarvittaessa erillinen liite.

	     


3.3 Toteutetut energiatehokkuustoimenpiteet: kiinteistöt ja sähkönkulutus
Tehdyt energiatehokkuustoimenpiteet kiinteistöjen ja laitesähkön (toimistosähkö) osalta. Näitä voivat olla esimerkiksi tehdyt energiakatselmukset tai vesikiertoisen patteriverkoston ja ilmastointijärjestelmien säädöt.
	     


Energiankäyttöön liittyvä voimassa oleva ohjeistus laite- ja järjestelmäryhmittäin (valaistus, ilmanvaihto, atk- ja kopiolaitteet, ym.). Tarpeen mukaan erotellaan eri toimijoilla oleva ohjeistus, kuten kiinteistönhoito. 
	     


3.4 Toteutetut energiatehokkuustoimenpiteet: liikkuminen

Koska liikkumisen osalta on hyvin vaikea erottaa täysin nykytilan kuvausta ja jo toteutettuja energiatehokkuustoimenpiteitä tai siihen vaikuttavia tekijöitä, seuraavat kysymykset kartoittavat jossain määrin myös nykytilaa.
Onko liikkumista ohjeistettu? Millä tavoin? Kohdistuuko ohjeistus virkamatkoihin vai työpaikan ja kodin välisiin matkoihin eli työmatkoihin?

	     


Virka-autot/työpaikan autot: lukumäärä, hankintakriteerit, ominaiskulutus ja -päästöt, ajosuorite vuodessa, käyttöaste, ovatko kaikkien työntekijöiden käytettävissä vai yksikkökohtaisia.
	     


Työsuhdeautot: autojen lukumäärä, hankintakriteerit, ominaiskulutus ja -päästöt, ajosuorite vuodessa.
	     


Käytössä olevat joukkoliikenteen työsuhdeliput sekä työpaikan yleiset matkakortit/liput.
	     


Pyörien pysäköintiolosuhteet ja suihkut (pyöräpaikkojen määrä, sijainti, runkolukitusmahdollisuus, kate, suihkujen määrä, vaatteiden säilytystilojen määrä).
	     


Lainapyörät, työsuhdepyörät (määrä, käyttöaste, tiedotus).
	     


Pyöräily- ja kävelyvarusteiden ja palveluiden hankinnan tukeminen (esim. pyöräilykypärät, askelmittari, liukuesteet kenkiin, nastarenkaat, pyörähuolto).
	     


Taksin käyttö ja sen ohjeistus (erittely mahdollisuuksien mukaan: kustannukset, kilometrit, käyttö kotimaassa/ulkomailla). 

	     


Kilometrikorvaukset (km, eurot) työntekijöiden omilla autoilla tehdyistä työasiamatkoista ja ohjeistus.
	     


Autojen vuokraus, autojen yhteiskäyttö (hankintaperiaatteet, käyttömäärä, ajosuoritteet, kustannukset).
	     


Autojen pysäköinti (paikkamäärä ja hinnoittelu työntekijöille, kustannukset).
	     


Taloudellisen ajotavan koulutukset (onko käytäntöä, montako koulutusta pidetty/koulutettujen määrä, tarjotaanko säännöllisesti, kenelle tarjotaan - kustantaako työnantaja vai kannustetaanko omaehtoiseen koulutukseen).
	     


Etäneuvottelujen käyttö (laitteet ja toteutunut käyttö - kuvaus käyttötunneista, neuvottelun kohteesta (paikkakunta) jne., koulutus ja tiedotus).
	     

	


Etätyö (yleisyys, tukevatko työvälineet ja tietojärjestelmät etätyötä).
	     


Mitä kampanjoita tai teemapäiviä on liikkumisesta järjestetty (mm. Pyörällä töihin ‑päivä, osallistuminen Kilometrikisaan, erilaiset haasteet, Liikkujan viikon aikaiset tempaukset).
	     


Muita tehtyjä toimenpiteitä.
	     


3.5 Energiatehokkuus hankinnoissa
Laitteiden hankinta (onko energiatehokkuus otettu huomioon vaatimuksissa, millainen toiminta- ja päätösprosessi on hankinnoissa, ketkä vastaavat hankinnoista jne.)
	     


3.6 Henkilöstön osaaminen ja koulutus

Henkilöstön osaamiseen ja koulutukseen liittyvät näkökohdat (energiatehokkuutta sivuavat, energiatehokkuuteen vaikuttavat):
	Jo tehdyt osaamisen kehittämiseen liittyvät toimenpiteet 
	     

	Kehitystarpeet osaamisessa tai toimintatavoissa
	     

	Elinikäisen oppimisen, oppivan organisaation periaatteiden soveltaminen jne.
	     


4 Energiatehokkuustavoitteet

Jo asetetut energiatehokkuustavoitteet (erittely lämpö, sähkö, vesi, liikkuminen, muut). Voidaan ilmoittaa %-muutoksena nykytasosta tai absoluuttisina säästömäärinä (MWh, litraa/rakennustilavuus jne.) 
	Lämpö
	

	Sähkö
	

	Vesi
	

	Liikkuminen
	

	Muut
	


Asetetut energiatehokkuuteen vaikuttavat muut tavoitteet (esim. tilatehokkuus). 

	     


Mahdolliset tavoitetasot tulevaisuudessa ja niihin vaikuttavat tekijät (erittely lämpö, sähkö, vesi, liikkuminen, muut). Voidaan ilmoittaa %-muutoksena nykytasosta tai absoluuttisina säästömäärinä (MWh, litraa/rakennustilavuus jne.)

	     


Toimenpiteet (sanktiot, palkkiot) kulutustavoitteisiin liittyen. Onko niitä ja miten energiatehokkuusasioita on sisällytetty kiinteistönhoitosopimuksiin? 

	     


5 Viestintä

5.1 Viestintästrategia, toimintatavat, ohjeistukset

Viestintä on tärkeää energia- ja ilmasto-ohjelman toteuttamisessa. Erityisen tärkeää on viestiä asetetuista tavoitteista ja niiden vaikutuksista henkilöstön toimintaan sekä saavutetuista tuloksista. Hyvien käytäntöjen ja toteutettujen kehityshankkeiden viestintä on keskeistä. Viestinnällisten keinojen ja kanavien lisäksi on tärkeää kouluttaa eri avainryhmiä, jotka liittyvät olennaisesti suunnitelman toteutukseen. 
Miten energiatehokkuusasioiden viestintä on kytketty osaksi strategioita?

	     


Onko energiatehokkuusasioiden viestintä suunniteltu esim. vuositasolla?
	     


Mitä viestintäkanavia käytetään (Intranet, teemapäivät, ilmoitustaulut, henkilöstölehdet jne.)?
	     


Onko viestinnän vastuut määritelty?

	     


Seurataanko viestinnän toteuttamista suunnitelmien mukaan?

	     


Osallistutaanko energiansäästöviikkoon (vk 41) ja/tai Liikkujan viikkoon (16.–22.9.) ja miten?

	     


Kuinka energiatehokkuuden eri osa-alueet on huomioitu energiansäästöviikon toiminnassa (lämpö, sähkö, vesi, liikkuminen, muut)?

	     


Organisaation käytössä olevien viestintäkanavien käyttäminen:
· Sisäiset (intranet, tapahtumat, kokoukset, jne.)

· Ulkoiset (lehdistöviestintä, internet, asiakaslehdet jne.

	     


Liite 1: Kiinteistöjen energiankulutustiedot

Lämmitetyt kiinteistöt

	Kiinteistö (korjaa nimet)
	Hlö-määrä
	Kerros-ala, m2
	Rakennus-tilavuus, m3 (jos tiedossa)
	Kiin-teistön ikä
	Kiinteistön päätoiminnot1
	Kiinteistön

omistaja
	Energia-tehokkuus-luokka
	Muuta huomioitavaa2 

	Kiinteistö 1
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Jne.
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


1 Esim. toimistoja, ruokala, kahvio, ATK-keskus, laboratorioita, varastoja, pysäköintihalli
2 Esim. tehdyt ja suunnitellut tehostamistoimet tai rakennus on menossa peruskorjaukseen
Täsmentäviä kysymyksiä:

· Onko käytössä kiinteistöjä, joita ei lämmitetä, mutta joissa on muuta merkittävää energiankulutusta?

Seuraaviin taulukoihin kootaan energiankulutustiedot viideltä viimeiseltä vuodelta, jolta ne ovat saatavilla. Vuosiluvut ja energian yksiköt korjataan tarvittaessa (taulukossa käytetty MWh = 1000 kWh). 

Yksityiskohtaisemmat tiedot tai joidenkin kiinteistöjen osalta muista kiinteistöistä poikkeavaa seurantatapaa voidaan kuvata erillisessä liitteessä.  

Sähkönkulutus

	Kiinteistö
(korjaa nimet)
	2006
MWh
	2007
MWh
	2008
MWh
	2009
MWh
	2010
MWh

	Kiinteistö 1
	     
	     
	     
	     
	     

	Jne.
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Yhteensä
	     
	     
	     
	     
	     


Sisältävätkö yllä esitetyt sähkönkulutustiedot kaiken sähkön sisältäen myös laitesähkön (toimistosähkön)? 
	     


Lisäksi täsmennetään:

· Mahdollistaako nykyinen mittarointi kiinteistö- ja laitesähkön (toimistosähkön) erillisen seurannan? Tässä tapauksessa taulukko täytetään erikseen kiinteistö- ja laitesähkön osalta (alla). 

	Kiinteistö
(korjaa nimet)
	2006
MWh
	2007
MWh
	2008
MWh
	2009
MWh
	2010
MWh

	Kiinteistö 1
	     
	     
	     
	     
	     

	Jne.
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Yhteensä
	     
	     
	     
	     
	     


Jos lämpimän käyttöveden lämmitysenergia ei sisälly lämmitysenergiaan, se tulee erikseen mainita. 
Kaukolämmönkulutus (Tavoitteena kirjata ns. normitettu lämmönkulutus eli ulkolämpötilan suhteen vakioitu kulutus. Jos tämä ei ole mahdollista, asia merkitään taulukon yhteyteen). Vuosiluvut ja energian yksiköt korjataan tarvittaessa.
	Kiinteistö
(korjaa nimet)
	Lämmitysmuoto
	2006
MWh
	2007
MWh
	2008
MWh
	2009
MWh
	2010
MWh

	Kiinteistö 1
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Jne.
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Yhteensä
	     
	     
	     
	     
	     
	     


Muiden lämmitysenergiamuotojen mahdollinen kulutus (sähkö, öljy, pelletti, maakaasu, hake, aurinkoenergia, lämpöpumput tms.)

	Kiinteistö

(korjaa nimet)
	Lämmitysmuoto
	Polttoaineyksikkö (litraa, kiloa, tonnia)
	2006
	2007
	2008
	2009
	2010

	Kiinteistö 1
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Jne.
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Kiinteistö
(korjaa nimet)
	Lämmitysmuoto
	Lämmönkulutus: 
	2006
MWh
	2007
MWh
	2008
MWh
	2009
MWh
	2010
MWh

	Kiinteistö 1
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	Jne.
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	Yhteensä, MWh
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     


Vedenkulutus (kylmä vesi) 

	Kiinteistö
(korjaa nimet)
	2006
m3/v
	2007
m3/v
	2008
m3/v
	2009
m3/v
	2010
m3/v

	Kiinteistö 1
	     
	     
	     
	     
	     

	Jne.
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